附件1
纳税人维权事项办理单
单位（部门）：　　　　　　　　　　　　　　　　编号：　　　　年　　　　号
	维权
事项
	□咨询　　□举报　　□投诉　　□救济　　□建议　

	维权事项
受理时间
	
	记录人
	

	维权
事项
具体
内容
	纳税人姓名或单位
	

	
	地址
	
	联系电话
	

	
	维权形式
	□当面　　□电话　　□信函　　□网上　　□传真

	
	维权事由
	如为举报或投诉，写明被举报（投诉）对象：

	
	
	

	维权中心受理意见
	

	
	缓急程度
	○紧急　　　　　○急　　　　　○一般

	承办单位
（部门）
	
	接办人员
	
	接办日期
	

	办理
结果
	

	答复纳税人反馈情况
	
	答复人及
（单位签章）
	

	
	
	答复时间
	


附件2
纳税人维权事项催办单
　　　地税催字[　　　　]　　　号
　　　　　　　　　　　　　　　　　：
我中心于　　　　年　　　月　　日分、转办的维权事项　　　　年　　　号，你单位未按规定时间上报有关办理情况，请抓紧办结，于　　月　　日前书面报告办理情况，并说明未按时办理的原因。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日
