衢州市国家税务局关于纳税服务规范进出口涉税事项在市局办税服务厅办理的通知
各出口企业：
为贯彻实行《浙江国税县级纳税服务规范(1.0版)》的要求，从2014年11月1日开始，出口退(免)税相关涉税事项在市局办税服务厅办理。具体包括出口退(免)税资格认定、变更、注销受理，生产企业免抵退税申报受理、外贸企业免退税申报受理和各项涉税证明的开具受理。
各项事项的办理地点见下表：
	序号
	涉税事项名称
	窗口受理办理地点

	1
	出口退(免)税资格认定
	行政服务中心国税窗口(不变)

	2
	出口退(免)税资格变更
	行政服务中心国税窗口(不变)

	3
	出口退(免)税资格注销
	行政服务中心国税窗口(不变)

	4
	生产企业免抵退税申报受理
	市局办税服务厅1号、2号窗口

	
5
	外贸企业免退税申报受理
	市局办税服务厅1号、2号窗口

	6
	各项出口退税相关证明开具受理
	市局办税服务厅1号、2号窗口



各项出口退税涉税事项要求的具体资料见附件。

衢州市国税局进出口处
2014年10月29日
1、 出口退（免）税资格认定
【业务描述】
出口企业在办理对外贸易经营者备案登记或签订首份委托出口协议之日起30日内，填报《出口退（免）税资格认定申请表》，提供有关资料到税务机关办理出口退（免）税资格认定。
其他单位在发生出口货物劳务业务之前，填报《出口退（免）税资格认定申请表》，提供银行开户许可证及税务机关要求的其他资料，到税务机关办理出口退（免）税资格认定。
增值税零税率应税服务提供者申报办理增值税零税率应税服务退（免）税前应办理出口退（免）税资格认定。
【报送资料】
出口企业：
（1）《出口退（免）税资格认定申请表》及电子数据。
（2）加盖备案登记专用章的《对外贸易经营者备案登记表》或《中华人民共和国外商投资企业批准证书》原件及复印件。
（3）中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记证书原件及复印件。
（4）银行开户许可证原件及复印件。
（5）未办理备案登记发生委托出口业务的生产企业提供委托代理出口协议，不提供上述第（2）、（3）项资料。
其他单位：
（1）《出口退（免）税资格认定申请表》及电子数据。
（2）银行开户许可证原件及复印件。
增值税零税率应税服务提供者：
（1）《出口退（免）税资格认定申请表》及电子数据。
（2）根据所提供的适用增值税零税率应税服务，提供以下对应资料的原件及复印件：
——提供国际运输服务。以水路运输方式的，应提供《国际船舶运输经营许可证》；以航空运输方式的，应提供经营范围包括“国际航空客货邮运输业务”的《公共航空运输企业经营许可证》或经营范围包括“公务飞行”的《通用航空经营许可证》；以公路运输方式的，应提供经营范围包括“国际运输”的《道路运输经营许可证》和《国际汽车运输行车许可证》；以铁路运输方式的，应提供经营范围包括“许可经营项目：铁路客货运输”的《企业法人营业执照》或其他具有提供铁路客货运输服务资质的证明材料；提供航天运输服务的，应提供经营范围包括“商业卫星发射服务”的《企业法人营业执照》或其他具有提供商业卫星发射服务资质的证明材料。
——提供港澳台运输服务。以公路运输方式提供内地往返香港、澳门的交通运输服务的，应提供《道路运输经营许可证》及持《道路运输证》的直通港澳运输车辆的物权证明；以水路运输方式提供内地往返香港、澳门交通运输服务的，应提供获得港澳线路运营许可船舶的物权证明；以水路运输方式提供大陆往返台湾交通运输服务的，应提供《台湾海峡两岸间水路运输许可证》及持《台湾海峡两岸间船舶营运证》船舶的物权证明；以航空运输方式提供港澳台运输服务的，应提供经营范围包括“国际、国内（含港澳）航空客货邮运输业务”的《公共航空运输企业经营许可证》或者经营范围包括“公务飞行”的《通用航空经营许可证》；以铁路运输方式提供内地往返香港的交通运输服务的，应提供经营范围包括“许可经营项目：铁路客货运输”的《企业法人营业执照》或其他具有提供铁路客货运输服务资质的证明材料。
——采用程租、期租和湿租方式租赁交通运输工具用于国际运输服务和港澳台运输服务的，应提供程租、期租和湿租合同或协议。
——对外提供研发服务或设计服务的，应提供《技术出口合同登记证》。
（3）增值税零税率应税服务提供者出口货物劳务，且未办理过出口退（免）税资格认定的，除提供上述资料外，还应提供加盖备案登记专用章的《对外贸易经营者备案登记表》和《中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记证书》的原件及复印件。


2、 出口退（免）税资格认定变更
【业务描述】
出口企业和其他单位出口退（免）税资格认定的内容发生变更的，须自变更之日起30日内，填报《出口退（免）税资格认定变更申请表》，提供相关资料向税务机关申请变更出口退（免）税资格认定。
已办理过出口退（免）税资格认定的出口企业，提供增值税零税率应税服务的，在申报增值税零税率应税服务退（免）税前，向税务机关申请办理出口退（免）税资格认定变更。
增值税零税率应税服务提供者按规定需变更增值税退（免）税办法的，税务机关应按照现行规定进行退（免）税清算，在结清税款后方可办理变更。
【报送资料】
（1）《出口退（免）税资格认定变更申请表》及电子数据。
（2）变更项目涉及的相关资料。
（3）已办理过出口退（免）税资格认定的出口企业，提供增值税零税率应税服务的，按规定应向税务机关申请办理出口退（免）税资格认定变更的，提供“ 出口退（免）税资格认定【报送资料】”中增值税零税率应税服务提供者所应提供的资料。



3、 出口退（免）税资格认定注销
【业务描述】
需要注销税务登记的出口企业和其他单位，向税务机关申请注销出口退（免）税资格，然后再按规定办理税务登记的注销。
出口企业申请注销出口退（免）税认定资格但不需要注销税务登记的，向税务机关申请注销出口退（免）税资格。
【报送资料】
（1）《出口退（免）税资格认定注销申请表》。
（2）税务机关要求提供的其他资料。

 
4、 生产企业免抵退税申报受理
【业务描述】
生产企业出口货物，在办理出口退（免）税资格认定后，可以在规定的退（免）税申报期内按规定申报增值税退（免）税，以及消费税退（免）税。
【报送资料】
（1）《免抵退税申报汇总表》及其附表。
（2）《生产企业出口货物免抵退税申报明细表》。
（3）出口货物退（免）税正式申报电子数据。
（4）出口货物报关单（出口退税专用）（保税区内的出口企业可提供中华人民共和国海关保税区出境货物备案清单）。
（5）出口发票。
（6）委托出口的货物，应提供受托方税务机关签发的代理出口货物证明，以及代理出口协议复印件。
（7）生产企业出口的视同自产货物以及列名生产企业出口的非自产货物，属于消费税应税消费品，应提供：
——《生产企业出口非自产货物消费税退税申报表》。
——消费税专用缴款书或分割单、海关进口消费税专用缴款书、委托加工收回应税消费品的代扣代收税款凭证原件或复印件。
（8）《免抵退税申报资料情况表》。
（9）税务机关要求提供的其他资料。



5、 外贸企业免退税申报受理
【业务描述】
外贸企业自营或委托出口的货物，在办理出口退（免）税资格认定后，可以在规定的退（免）税申报期内按规定申报增值税退（免）税或免税，以及消费税退（免）税或免税。
【报送资料】
（1）《外贸企业出口退税汇总申报表》。
（2）《外贸企业出口退税进货明细申报表》。
（3）《外贸企业出口退税出口明细申报表》。
（4）出口货物退（免）税正式申报电子数据。
（5）出口货物报关单（出口退税专用联）。
（6）增值税专用发票抵扣联、出口退税进货分批申报单、海关进口增值税专用缴款书（提供海关进口增值税专用缴款书的，还需同时提供进口货物报关单，下同）。
（7）委托出口的货物，应提供受托方税务机关签发的代理出口货物证明，以及代理出口协议副本。
（8）属于应税消费品的，应提供消费税专用缴款书或分割单、海关进口消费税专用缴款书。
（9）税务机关要求提供的其他资料。



6、各项涉税证明的开具
6.1 《代理出口货物证明》开具
【业务描述】
委托出口货物，受托方应自货物报关出口之日起至次年4月15日前，向主管税务机关申请开具《代理出口货物证明》，并将其及时转交委托方；逾期的，受托方不得申请开具《代理出口货物证明》。受托方被停止退（免）税资格的，不得申请开具《代理出口货物证明》。
【报送资料】
（1）《代理出口货物证明申请表》及正式申报电子数据。
（2）委托方主管税务机关签章的《委托出口货物证明》。
（3）代理出口协议原件及复印件。
（4）出口货物报关单。
（5）委托方税务登记证副本原件及复印件。



6.2《出口货物退运已补税（未退税）证明》开具
【业务描述】
出口货物发生退运的，出口企业向主管税务机关申请开具《出口货物退运已补税（未退税）证明》，并携其到海关申请办理出口货物退运手续。委托出口货物发生退运的，由委托方向主管税务机关申请开具《出口货物退运已补税（未退税）证明》后转交受托方，受托方凭该证明向主管税务机关申请开具《出口货物退运已补税（未退税）证明》。
【报送资料】
（1）《退运已补税（未退税）证明申请表》及正式申报电子数据。
（2）出口货物报关单原件（退运发生时已申报退税的，不需提供）及复印件。
（3）出口发票（外贸企业不需提供）。
（4）税收通用缴款书原件及复印件（退运发生时未申报退税的，以及生产企业发生退运的，不需提供）。
（5）委托方主管税务机关开具的《出口货物退运已补税（未退税）证明》（委托出口货物提供）。
（6）税务机关要求提供的其他资料


6.3 《补办出口货物报关单证明》开具
【业务描述】
丢失出口货物报关单的，出口企业应向主管税务机关申请开具补办出口报关单证明。
【报送资料】
（1）《补办出口货物报关单申请表》及正式申报电子数据。
（2）出口货物报关单（其他联次或通过口岸电子执法系统打印的报关单信息页面）。



6.4 《出口退税进货分批申报单》开具
【业务描述】
外贸企业购进货物需分批申报退（免）税的及生产企业购进非自产应税消费品需分批申报消费税退税的，出口企业向主管税务机关申请开具《出口退税进货分批申报单》。
【报送资料】
（1）《出口退税进货分批申报单》及正式申报电子数据。
（2）增值税专用发票（抵扣联）、消费税专用缴款书、已开具的进货分批申报单、海关进口增值税专用缴款书。
（3）增值税专用发票清单复印件。



6.5 《出口货物转内销证明》开具
【业务描述】
外贸企业发生原记入出口库存账的出口货物转内销或视同内销货物征税的，以及已申报退（免）税的出口货物发生退运并转内销的，外贸企业于发生内销或视同内销货物的当月向主管税务机关申请开具《出口货物转内销证明》。
【报送资料】
（1）《出口货物转内销证明申报表》及正式申报电子数据。
（2）增值税专用发票（抵扣联）、海关进口增值税专用缴款书、进货分批申报单、出口货物退运已补税（未退税）证明原件及复印件。
（3）内销货物发票（记账联）原件及复印件（视同内销货物征税的不需提供）。
（4）规定的凭证资料及计提销项税的记账凭证复印件（外贸企业出口视同内销征税的货物时提供）。



6.6 《委托出口货物证明》开具
【业务描述】
委托出口的货物，委托方自货物报关出口之日起至次年3月15日前向主管税务机关报送《委托出口货物证明》，待税务机关审核委托代理出口协议后在《委托出口货物证明》签章。
【报送资料】
（1）《委托出口货物证明》及相应的电子数据。
（2）委托代理出口协议原件及复印件。


6.7 《来料加工免税证明》开具
【业务描述】
从事来料加工委托加工业务的出口企业，在取得加工企业开具的加工费的普通发票后，在加工费的普通发票开具之日起至次月的增值税纳税申报期内，向主管税务机关申请开具《来料加工免税证明》。出口企业应将《来料加工免税证明》转交加工企业，加工企业持此证明向主管税务机关申报办理加工费的增值税、消费税免税手续。
【报送资料】
（1）《来料加工免税证明申请表》及正式申报电子数据。
（2）进口货物报关单原件及复印件。
（3）加工企业开具的加工费的普通发票原件及复印件。


6.8 《代理进口货物证明》开具
【业务描述】
委托进口加工贸易料件，受托方向主管税务机关申请开具《代理进口货物证明》，并转交委托方。
【报送资料】
（1）《代理进口货物证明申请表》及正式申报电子数据。
（2）加工贸易手册原件及复印件。
（3）进口货物报关单（加工贸易专用）。
（4）代理进口协议原件及复印件。


6.9 《准予免税购进出口卷烟证明》开具
【业务描述】
卷烟出口企业向卷烟生产企业购进卷烟时，先在免税出口卷烟计划内向主管税务机关申请开具《准予免税购进出口卷烟证明申请表》，然后将《准予免税购进出口卷烟证明》转交卷烟生产企业，卷烟生产企业据此向主管税务机关申报办理免税手续。
【报送资料】
《准予免税购进出口卷烟证明申请表》及正式申报电子数据。
6.10《出口卷烟已免税证明》开具
【业务描述】
卷烟生产企业已准予免税购进的卷烟，须以不含消费税、增值税的价格销售给出口企业，并向主管税务机关申请出具《出口卷烟已免税证明》。卷烟生产企业的主管税务机关核准免税后，出具《出口卷烟已免税证明》，并直接寄送卷烟出口企业主管税务机关。
【报送资料】
《出口卷烟已免税证明申请表》及正式申报电子数据。
6.11《中标证明通知书》开具
【业务描述】
利用外国政府贷款或国际金融组织贷款建设的项目，招标机构须在招标完毕并待中标企业签订的供货合同生效后，向其所在地主管税务机关申请办理《中标证明通知书》，由税务机关签署意见后直接寄送给中标企业所在地税务机关。
【报送资料】
（1）《中标证明通知书》及中标设备清单表。
（2）财政部门《关于外国政府贷款备选项目的通知》或财政部门与项目的主管部门或政府签订的《关于XX行（国际金融组织）贷款“XX项目”转贷协议（或分贷协议、执行协议）》的原件和注明有与原件一致字样的复印件。
（3）中标项目不退税货物清单。
（4）中标企业所在地主管税务机关的名称、地址、邮政编码。
（5）贷款项目中，属于外国企业中标再分包给国内企业供应的机电产品，还应提供招标机构对分包合同出具的验证证明。
（6）贷款项目中属于联合体中标的，还应提供招标机构对联合体协议出具的验证证明。
6.12 丢失出口退税有关证明补办
【业务描述】
出口企业或其他单位丢失出口退税有关证明的，向原出具证明的税务机关提出书面申请，提供正式申报电子数据。原出具证明的税务机关在核实确曾出具过相关证明后，重新出具有关证明。
【报送资料】
《关于申请补办出口退税有关证明的报告》及正式申报电子数据。



6.13 《来料加工免税证明》核销
【业务描述】
出口企业以来料加工贸易方式出口货物并办理海关核销手续后，向主管税务机关办理来料加工出口货物免税核销手续。出口企业从事来料加工委托加工业务的，在海关签发来料加工核销结案通知书之日（以结案日期为准）起至次月的增值税纳税申报期内，向主管税务机关办理来料加工出口货物免税核销手续。未按规定办理来料加工出口货物免税核销手续或经主管税务机关审核不予办理免税核销的，应按规定补缴来料加工加工费的增值税。
【报送资料】
（1）《来料加工出口货物免税证明核销申请表》及正式申报电子数据。
（2）海关签发的核销结案通知书。
（3）出口货物报关单复印件。
（4）《来料加工免税证明》。
（5）加工企业开具的加工费的普通发票复印件。


6.14《出口卷烟已免税证明》核销
【业务描述】
卷烟出口企业（包括购进免税卷烟出口的企业、直接出口自产卷烟的生产企业、委托出口自产卷烟的生产企业）在卷烟报关出口之日次月起至次年4月30日前的增值税纳税申报期内，向主管税务机关办理出口卷烟的免税核销手续。逾期的，出口企业不得申报核销，应按规定缴纳增值税、消费税。
【报送资料】
（1）《出口卷烟免税核销申报表》及正式申报电子数据。
（2）出口货物报关单。
（3）出口发票。
（4）出口合同。
（5）《出口卷烟已免税证明》（购进免税卷烟出口的企业提供）。
（6）代理出口货物证明，以及代理出口协议副本（委托出口自产卷烟的生产企业提供）。

