2009年度财政总决算报表编制说明
2009年度财政总决算报表，分为一般预算、政府性基金、国有资本经营预算、预算外财政专户资金、政府性收支及资产负债总况、补充材料等六个部分，共计30张表。

正式上报的全套财政总决算应包括以下部分：1. 政府报送财政总决算的函；2.财政总决算分析；3.总决算报表目录；4.总决算报表；5.总决算报表附注；6.总决算报表编制说明；7.编审总结。

财政总决算报表装订基本要求：1.统一使用B4纸装订成册，书脊上标明决算报表名称和地区代码；2.封面统一用红字印刷，并加盖省级人民政府公章、财政厅（局）公章、财政厅（局）负责人章、编制报表处（室）负责人章、编制报表经办人章；3.按照正确顺序装订。

第一部分：一般预算（共8张表）
    决算01表、一般预算收支决算总表

　　本表反映一般预算收支调整预算、决算以及上下级返还、转移性收支和结余等情况，由录入01表、02表、03表、04表、05表生成。

1．“调整预算数”一栏填列各级财政在当年预算数的基础上，经调整后的全年预算数。

2．“企业所得税退税”的数字应为负数，请在数字前加“-”号。

3．调整工资转移支付补助，反映增加机关事业单位在职职工工资和离退休人员离退休费增加的补助，具体包括1999年调资补助、2001年两次调资补助、2003年调资补助、2006年调资补助、年终奖金补助和艰苦边远地区津贴补助，不包括提高社会保障对象待遇增加的补助。

4．地方用增发国债补助收入安排的支出分别列入有关支出科目。

5．财政部代理发行地方政府债券收入，反映财政部代理发行的2009年地方政府债券收入。

6．转贷财政部代理发行地方政府债券收入，反映下级政府收到上级政府转贷的财政部代理发行地方政府债券收入。

7．“国债转贷收入”、“国债转贷资金上年结余”、“国债转贷转补助”之和与“拨付国债转贷资金数”的差额，应与“国债转贷资金结余”数字一致。

8．“国债转贷转补助”，以负数填列，反映“国债转贷资金上年结余”中包含的国债转贷转作补助的数额。

9．“上年结余”，应等于上年的“年终结余”。

10．调入预算稳定调节基金，反映为弥补当年财政预算执行收支缺口调用的预算稳定调节基金的数额。

11．“调入资金”下的“政府性基金调入”应与决算09表“政府性基金收支决算总表”中“调出资金”数字一致；“国有资本经营预算调入”应与决算15表“国有资本经营预算收支决算总表”中“调出资金”数字一致；“预算外调入”应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”中“政府调剂资金”下的“调入一般预算”数字一致。

12．“地震灾后恢复重建调入资金”下的“预算稳定调节基金调入”为中央专用科目，地方禁填；“预算外资金调入”应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”中“政府调剂资金”下的“调入地震灾后恢复重建”数字一致。

13．财政部代理发行地方政府债券还本，反映地方政府安排的财政部代理发行2009年地方政府债券还本支出。

14．转贷财政部代理发行地方政府债券支出，省本级（含计划单列市本级）反映对下级政府转贷的财政部代理发行地方政府债券支出。

15．“增设预算周转金”，应等于决算25表“预算资金年终资产负债表”中“预算周转金”的“期末数”减“期初数”。

16．安排预算稳定调节基金，反映当年从财政超收收入中安排预算稳定调节基金的数额。本表“安排预算稳定调节基金”与“调入预算稳定调节基金”之差应等于决算25表“预算资金年终资产负债表”中“预算稳定调节基金”的“期末数”减“期初数”。

17．调出资金，反映根据国务院[1997]7号文件规定，有重点防洪任务的城市从征收的城市维护建设税中划转的水利建设基金，应与决算09表“政府性基金收支决算总表”中“调入资金”下的“一般预算调入”数字一致。

18．“结转下年的支出”，应等于决算03表“一般预算支出预算变动及结余、结转情况表”中“一般预算支出”的“结转下年使用数”。

19．各类支出决算数应小于或等于调整预算数。

20．各项数字应与结算单中对应项目数字一致。

21．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

    决算02表、一般预算收入预算变动情况表

　　本表反映年初安排的一般预算收入预算在执行中的变动情况，由录入04表生成。

1．年初预算数，反映各级人代会通过的当年收入预算数。

2．“上级专项调整数”各栏，均按上级正式发文通知调整预算数填列。“其他”栏如有数据，请另附说明。

3．“调整预算数”应与决算01表“一般预算收支决算总表”的“调整预算数”有关数字一致。

    决算03表、一般预算支出预算变动及结余、结转情况表

本表反映年初安排的一般预算支出预算在执行中的变动、结余及结转情况，由录入02表、05表生成。

1．年初预算数，反映各级人代会通过的当年支出预算数。

2．专项补助，反映预算执行中上级下达的专项补助，应小于或等于决算01表“一般预算收支决算总表”中专项补助收入决算数。

3．增发国债补助，反映用中央发行国债增加的收入给予地方的专项补助，应小于等于决算01表“一般预算收支决算总表”中“增发国债补助收入”决算数。

4．返还性收入，反映年初预算安排不足的增值税和消费税税收返还、企业所得税基数返还、个人所得税基数返还、成品油价格和税费改革税收返还收入和其他税收返还，应小于等于决算01表“一般预算收支决算总表”中“返还性收入”决算数。

5．一般性转移支付，反映年初预算中没有安排或安排不足的一般性转移支付补助，具体包括：体制补助、均衡性转移支付补助、民族地区转移支付补助、农村税费改革补助、县级基本财力保障机制奖补资金、结算补助、化解债务补助、资源枯竭型城市转移支付补助、企事业单位预算划转补助、成品油价格和税费改革转移支付补助、村级公益事业“一事一议”奖励资金、工商部门停征两费转移支付、一般公共服务转移支付、公共安全转移支付、教育转移支付、社会保障和就业转移支付以及其他一般性转移支付，不含调整工资转移支付，应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“一般性转移支付收入”决算数减“调整工资转移支付补助收入”决算数后的数值。

6．调整工资转移支付，反映年初预算中没有安排或安排不足的调整工资转移支付补助，应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“调整工资转移支付补助收入”决算数。

7．地震灾后恢复重建补助，反映上级财政通过一般预算安排的汶川地震灾后恢复重建补助收入，应小于等于决算01表“一般预算收支决算总表”中“地震灾后恢复重建补助收入”决算数。

8．上年结转使用数，反映上年结转资金在当年预算中的使用情况，应小于或等于上年决算的“结转下年的支出”决算数。

9．动用上年净结余，反映动用上年净结余资金安排当年支出预算情况，应小于或等于上年决算的净结余数。

10．动支预备费，反映动用预备费安排的支出预算情况，合计数应为零。

11．科目调剂，反映支出预算在不同预算科目之间的调剂情况，合计数应为零。

12．本年超、短收安排，反映因一般预算收入超收、短收对支出预算的调整情况。超收列正数，短收列负数，合计数不得超过当年一般预算收入决算数与年初预算数之差。

13．债务收入，反映年初预算中没有安排或安排不足的财政部代理发行的2009年地方政府债券收入，应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“债务收入”决算数。

14．债券转贷收入，反映年初预算中没有安排或安排不足的下级政府收到上级政府转贷的财政部代理发行地方政府债券收入，应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“债券转贷收入”决算数。

15．动用预算稳定调节基金，反映为弥补当年财政预算执行收支缺口调用的预算稳定调节基金的资金安排支出情况，应小于等于决算01表“一般预算收支决算总表”中“调入预算稳定调节基金”决算数。

16．调入资金，反映年初预算中没有安排或安排不足的从基金预算收入、国有资本经营预算、预算外收入或其他收入调入一般预算的资金安排支出情况，应小于或等于决算01表“一般预算收支决算总表”中“调入资金”决算数。

17．地震灾后恢复重建调入，反映从预算稳定调节基金、预算外资金调入一般预算的资金安排汶川地震灾后恢复重建支出情况，应小于或等于决算01表“一般预算收支决算总表”中“地震灾后恢复重建调入”决算数。

18．补助下级专款，反映对下级财政的专项补助支出，应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“专项补助支出”决算数。

19．地震灾后恢复重建补助下级，反映上级财政安排用于下级财政的汶川地震灾后恢复重建补助支出，应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“地震灾后恢复重建补助支出”决算数。

20．省补助计划单列市，反映年初预算中没有安排或安排不足的省对计划单列市的补助，供计划单列市填列本表时使用。

21．债券转贷支出，反映上级政府对下级政府转贷的财政部代理发行地方政府债券支出，以负数填列，数值应小于等于“一般预算转移性收支决算录入表”中“债券转贷支出”决算数。

22．“变动项目”中“其他”一栏反映非前述原因造成的支出预算变动情况，如果有数据，请另附说明。

23．各类款的调整预算数应分别大于或等于相应决算数。

24．本表支出决算数应与决算01表“一般预算收支决算总表”相关数据一致。

25．结转项目必须严格审核，据实填列。结转下年使用数不能为负数，并应小于等于预算结余。

26．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

    决算04表、一般预算收入决算明细表

    本表反映一般预算收入的明细决算情况，由录入01表生成。

1．本表按照《政府收支分类科目》的一般预算收入分类科目，按类、款、项、目填列决算数。

2．本表中所有涉及退税、退库和国有企业计划亏损补贴的科目，如：“企业所得税退税”、“罚没收入退库”、“国有企业计划亏损补贴”、“国有资本经营收入退库”等科目，应以负数填列，请在数据前加“-”号。 

3．本表各类、款科目的收入决算数应与决算01表“一般预算收支决算总表”相应数据一致。

4．一般预算收入＝税收收入＋非税收入。

    决算05表、一般预算支出决算功能分类明细表

    本表反映一般预算支出的明细决算情况，由录入02表生成。

1．本表按照《政府收支分类科目》的支出功能分类科目，按类、款、项填列决算数。

    2．本表的支出类级科目决算数应与决算01表“一般预算收支决算总表”相应数据一致。

    决算06表、一般预算收支决算分级表

    本表反映省、地、县、乡各级财政一般预算收入和一般预算支出情况，由录入01表、02表生成。

1．相当于地区级的市填列在“地级”栏内，相当于县级的市，填列在“县级”栏内。

    2．地级市将市本级与所辖区分开填列，所辖区在县级填列。

3．计划单列市本级在地级填列，所辖区县在县级填列。

    4．直辖市所辖城市区在地级填列，所辖县在县级填列。

5．本表的收支“决算数合计”栏的数字应与决算01表“一般预算收支决算总表”的有关数字一致。

6．乡镇改革中，一些乡镇的行政区划被撤销或合并，但有的地区设立了办事处、村公所。这些机构不能作为一级财政。财政决算应按行政区划归属分级列报。

7．除“企业所得税退税”等以负数填列的科目外，其余科目的“其中：地级直属乡镇”数据应小于等于“地级”数据。

    决算07表、民族自治地区一般预算收支决算表

    本表反映省和直辖市所辖少数民族自治州、自治县的一般预算收支情况，由录入01表、02表生成。

    1．“自治州”栏填列自治州本级及其所辖县（市）、自治县的数字；“自治县”栏填列地、市（非自治州）所辖自治县的数字。

    2．内蒙古、广西、西藏、宁夏、新疆5个民族自治区，不填报本表。

    决算08表、地（市）县一般预算收支及平衡情况表

    本表反映地（市、州）和县的一般预算收入、支出及平衡情况，由录入01表、02表、03表生成。

1．本表按照行政区划填列，行政区划及名称的变更须按有关规定经国务院批准，填列单位上下年度的排列顺序应一致。

2．除列出的各项税收收入外，其余未列出的税收项目均列入“其他各项税收收入”中。

3．本表中的“专项转移支付”包括决算01表“一般预算收支决算总表”中的“专项补助”和“增发国债补助”。

4．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

第二部分：政府性基金（共6张表）

    决算09表、政府性基金收支决算总表

    本表反映政府性基金收支及平衡情况，由录入06表、07表、08表、09表生成。社会保险基金收支不在本表反映。

1．“调整预算数”一栏填列各级财政在当年预算数的基础上，经调整后的全年预算数。“调整预算数”线下部分不得填列。

2．各类支出决算数应小于或等于调整预算数。

3．“上年结余”，应等于上年的“年终结余”。

4．“调入资金”下的“预算外调入”应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”中“政府调剂资金”下的“调入政府性基金”数字一致。

5．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

    决算10表、政府性基金收入预算变动情况表

   本表反映年初安排的政府性基金收入预算在执行中的变动情况，由录入08表生成。

1．年初预算数，反映各级人代会通过的当年政府性基金收入预算数。

2．调整预算数应与决算09表“政府性基金收支决算总表”有关数字一致。

    决算11表、政府性基金支出预算变动情况表

    本表反映年初安排的政府性基金支出预算在执行中的变动情况，由录入06表、09表生成。

1．年初预算数，反映各级人代会通过的当年政府性基金支出预算数。
2．调整预算数应分别大于或等于相应决算数。

    3．调整预算数、决算数应与决算09表“政府性基金收支决算总表”有关数字一致。

4．动用上年结余应小于或等于上年的“年终结余”。

5．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

    决算12表、政府性基金收支及结余情况表

本表反映政府性基金收入、支出及结余情况，由录入06表生成。

1．上年结余、本年收入、上级补助收入、其中：地震灾后恢复重建补助、调入资金、本年支出、上解上级支出、调出资金、年终结余的合计数应分别与决算09表“政府性基金收支决算总表”有关数字一致。
2．本年支出应与决算11表“政府性基金支出预算变动情况表”决算数有关数字一致。

3．各项政府性基金的上年结余数应与上年决算的年终结余有关数字一致。

4．年终结余不能为负数。

    决算13表、政府性基金收支决算分级表

    本表反映省、地、县、乡各级财政政府性基金收入和政府性基金支出情况，由录入06表生成。

1．相当于地区级的市填列在“地级”栏内，相当于县级的市，填列在“县级”栏内。

    2．地级市将市本级与所辖区分开填列，所辖区在县级填列。

3．计划单列市本级在地级填列，所辖区县在县级填列。

    4．直辖市所辖城市区在地级填列，所辖县在县级填列。

5．各项目收入和支出的“其中：地市直属乡镇”决算数必须分别小于或等于“地级”的决算数。

6．各项目收入、支出的决算数合计应与决算12表“政府性基金收支及结余情况表”的有关数字一致。

    决算14表、地（市）县政府性基金收支及平衡情况表

    本表反映地（市、州）和县的政府性基金收入、支出及平衡情况，由录入06表、07表生成。

1．本表按照行政区划填列，行政区划及名称的变更须按有关规定经国务院批准，填列单位上下年度的排列顺序应一致。

2．本表未列出的基金收支科目分别列入“其他各项基金收入”和“其他各项基金支出”。

3．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

第三部分：国有资本经营预算（共4张表）

决算15表、国有资本经营预算收支决算总表
    本表反映国有资本经营预算收支及平衡情况，由录入10表、11表生成。

1．“调整预算数”一栏填列各级财政在当年预算数的基础上，经调整后的全年预算数。“调整预算数”线下部分不得填列。

2．各类支出决算数应小于或等于调整预算数。

3．“上年结余”应等于零。

决算16表、国有资本经营预算收支决算明细表
本表反映国有资本经营预算收支明细情况，由录入10表生成。决算数应与决算15表“国有资本经营预算收支决算总表”的有关数字一致。

    决算17表、国有资本经营预算收支决算分级表

    本表反映省、地、县、乡各级财政国有资本经营预算收入和国有资本经营预算支出情况，由录入10表生成。

1．相当于地区级的市填列在“地级”栏内，相当于县级的市，填列在“县级”栏内。

    2．地级市将市本级与所辖区分开填列，所辖区在县级填列。

3．计划单列市本级在地级填列，所辖区县在县级填列。

    4．直辖市所辖城市区在地级填列，所辖县在县级填列。

5．各项目收入和支出的“其中：地市直属乡镇”决算数必须分别小于或等于“地级”的决算数。

6．各项目收入、支出的决算数合计应与决算16表“国有资本经营预算收支决算明细表”的有关数字一致。

    决算18表、地（市）县国有资本经营预算收支及平衡情况表

    本表反映地（市、州）和县的国有资本经营预算收入、支出及平衡情况，由录入10表、11表生成。本表按照行政区划填列，行政区划及名称的变更须按有关规定经国务院批准，填列单位上下年度的排列顺序应一致。

第四部分：预算外财政专户资金（共5张表）

    决算19表、预算外财政专户资金收支决算总表

    本表反映预算外财政专户资金的收入、支出及结余情况，由录入12表、13表、14表生成。

1．收入是指各部门和单位按照财政“收支两条线”的管理要求，当年缴入财政专户的资金总额。

2．支出是指当年从财政专户中拨付给行政事业单位的资金数。地方政府和财政部门用集中的预算外资金直接安排用于生产或社会事业发展的支出在“政府调剂资金”中填报。

3．“上年结余”应等于上年决算“年终结余”与“长江干线航道养护费结余”（纳入一般预算管理）之差。

4．市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

    决算20表、预算外财政专户资金收入决算明细表

    本表反映预算外财政专户资金的收入情况，由录入12表生成。

1．本表按照《政府收支分类科目》的预算外财政专户收入科目，按款、项、目填列年终决算数。

2．决算数合计应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”有关数字一致。

    决算21表、预算外财政专户资金支出决算功能分类明细表

    本表反映预算外财政专户资金的支出功能分类情况，由录入13表生成。

1．本表按照《政府收支分类科目》的支出功能分类科目，按类、款填列年终决算数。

2．决算数合计应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”有关数字一致。

    决算22表、预算外财政专户资金收支决算分级表

    本表反映省、地、县、乡各级财政的预算外财政专户资金收入和支出情况，由录入12表、13表生成。

1．相当于地区级的市填列在“地级”栏内，相当于县级的市，填列在“县级”栏内。

    2．地级市将市本级与所辖区分开填列，所辖区在县级填列。

3．计划单列市本级在地级填列，所辖区县在县级填列。

    4．直辖市所辖城市区在地级填列，所辖县在县级填列。

5．各项目收入和支出的“其中：地市直属乡镇”决算数必须分别小于或等于“地级”的决算数。

6．各项目收入、支出的决算数合计应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”的有关数字一致。

    决算23表、地（市）县预算外财政专户资金收支及结余情况表

本表反映地（市、州）和县的预算外财政专户资金收入、支出及平衡情况，由录入12表、13表、14表生成。本表按照行政区划填列，行政区划及名称的变更须按有关规定经国务院批准，填列单位上下年度的排列顺序应一致。

市补助县、县上解市，反映设区的市和下属县、市、区之间的补助和上解情况。市补助县支出、县上解市支出分别在市补助县、县上解市中用红字反映。

第五部分：政府性收支及资产负债总况（共4张表）

    决算24表、政府性收支决算总表

    本表反映政府性收入、支出和结余总体情况，包含一般预算、政府性基金、国有资本经营预算和预算外财政专户资金，由录入01表、02表、03表、06表、07表、10表、11表、12表、13表、14表生成。

1．本表一般预算、政府性基金、国有资本经营预算和预算外财政专户收支数据，应分别与决算01表“一般预算收支决算总表”、决算09表“政府性基金收支决算总表”、决算15表“国有资本经营预算收支决算总表”和决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”相应数据一致。

    2．本表的一般预算、政府性基金、国有资本经营预算、预算外财政专户收支以及结余应自求平衡。

    决算25表、预算资金年终资产负债表

本表反映财政一般预算、政府性基金和国有资本经营预算(包括专用基金)资产负债状况，由录入15表生成。

    1．本表会计科目按《财政总预算会计制度》的规定填列，各地应按科目规定的内容编报。

    2．“期初数”根据上年年终转账后的“资产负债表”确定，上年年终转账后的“资产负债表”依据上年年终转账后的账簿记录编制而成。

    3．本表净资产类的“预算结余”、“基金预算结余”、“国有资本经营预算结余”应分别与决算01表“一般预算收支决算总表”、决算09表“政府性基金收支决算总表”、决算15表“国有资本经营预算收支决算总表”的“年终结余”一致。

    决算26表、预算外财政专户资金年终资产负债表

本表反映预算外财政专户的资产负债状况，按《预算外资金财政专户会计核算制度》的规定填列，由录入16表生成。

1．财政专户存款，反映财政部门在商业银行开设的财政专户中各项预算外资金存款。

2．有价证券，反映用预算外资金结余购买的未变现国债等有价证券。

3．应收款，反映财政部门以前年度按有关规定有偿拨付有关部门和单位使用等应收回的预算外资金。

4．应缴代收上级财政专户款，反映财政部门代上级财政部门收取或应上缴上级财政专户的预算外资金。

5．暂存款，反映财政专户收到的其他不明性质的待结算款项。

6．预算外结余，反映财政专户中各项预算外资金结余，应与决算19表“预算外财政专户资金收支决算总表”的“年终结余”一致。

    决算27表、社会保险基金收支决算表

本表反映社会保险基金收入、支出、结余的情况，由录入18表生成。相关指标、口径详细解释见财政部、人力资源和社会保障部布置的2009年度社会保险基金决算。

1．企业职工基本养老保险基金收入、支出，反映《社决02表：企业职工基本养老保险基金收支表》。本年收入包括基本养老保险费收入、利息收入、财政补贴收入、其他收入、转移收入；本年支出包括基本养老金支出、医疗补助金支出、丧葬抚恤补助支出、其他支出、转移支出。 

2．失业保险基金收入、支出，反映《社决03表：失业保险基金收支表》。本年收入包括失业保险费收入、利息收入、财政补贴收入、其他收入、转移收入；本年支出包括失业保险金支出、医疗补助金支出、丧葬抚恤补助支出、职业培训和职业介绍补贴支出、其他费用支出、其他支出、转移支出。

3．城镇职工基本医疗保险基金收入、支出，反映《社决04表：城镇职工基本医疗保险基金收支表》。本年收入包括基本医疗保险费收入、利息收入、财政补贴收入、其他收入、转移收入；本年支出包括基本医疗保险待遇支出、其他支出、转移支出。

4．工伤保险基金收入、支出，反映《社决05表：工伤保险基金收支表》。本年收入包括工伤保险费收入、利息收入、财政补贴收入、其他收入、转移收入；本年支出包括工伤保险待遇支出、劳动能力鉴定费支出、其他支出、转移支出。

5．生育保险基金收入、支出，反映《社决06表：生育保险基金收支表》。

6．省本级和省级以下的补助、上解项可能不平衡，但各省（自治区、直辖市）的汇总表必须平衡，即：上级补助收入=补助下级支出、下级上解收入=上解上级支出。

7．年终结余＝上年结余+本年收入+上级补助收入+省补助计划单列市收入+下级上解收入+计划单列市上解省收入-本年支出-补助下级支出-省补助计划单列市支出-上解上级支出-计划单列市上解省支出。

第六部分：补充材料（共2张表）

    决算28表、基本数字表

本表反映行政事业单位年末机构、人员情况，按支出功能分类的类、款科目填列，所有指标均不包括遗属和临时工，由录入25表生成。

单位人员同时使用两个以上支出功能分类科目开支人员经费的，机构和人员数不得重复填列。机构数应填列在主要支出功能分类科目下，人员按实际开支基本工资的支出功能分类科目填列，其他科目不再重复反映。

1．年末机构个数，填列单位年末独立核算的机构数。

2．年末人数，填列单位年末实有人数，年末人数=一般预算财政拨款开支人数+一般预算财政补助开支人数+经费自理人数。

3．在职人员，填列政府编制管理部门核定的编制内、由单位人事部门管理的实有在职人员，包括行政工勤编制人员和事业工勤编制人员。

4．其他人员，填列编制外长聘人员和原按国家劳动主管部门核定的编制内实有工人，不包括行政工勤编制人员和事业工勤编制人员。

5．一般预算财政拨款开支人数，填列单位（含参照公务员管理的事业单位），在“行政运行”、“行政单位离退休”科目用一般预算财政拨款开支基本工资的人员，以及在其他的支出功能分类科目用一般预算财政拨款开支基本工资的行政人员。

6．一般预算财政补助开支人数，填列单位在“行政运行”、“行政单位离退休”以外科目用一般预算财政补助开支基本工资的事业人员。

一般预算财政拨款、补助开支人数具体包括：（1）单位用一般预算财政拨款、补助开支基本工资的人员。（2）基本工资全部或部分由纳入一般预算管理的行政事业性收费开支的人员。

以下人员不列入一般预算财政拨款开支人数和一般预算财政补助开支人数统计范围：（1）原未列入一般预算财政拨款（补助）开支人员范围，由于经费管理和拨付方式转变，用纳入预算管理的政府性基金开支的人员。（2）编制部门批准为财政补助事业编制，但实际未由财政部门开支或补助开支基本工资的在职人员。（3）编制部门批准为经费自理事业编制，通过尚未纳入预算管理的行政事业性收费解决基本工资的人员。（4）行政机构和事业单位中用财政拨款开支或补助开支基本工资的遗属、临时工作人员。（5）民政优抚对象、村干部、下岗职工、城镇居民最低生活保障对象等财政进行适当补助的人员。

7．经费自理人数，填列单位用政府性基金、预算外资金以及其他非一般预算财政拨款（补助）开支基本工资的人员。

8．年末学生人数，填列经国家批准按统一计划招收的各类全日制在校研究生、本专科学生、留学生、中等教育学生、初等教育学生以及干部进修和培训等人数，不包括学前教育（即幼儿园）学生数。其中，干部进修和培训指三个月以上的中长期培训，培训人数按年度累计人次计算。

    决算29表、乡镇财政基本情况表

    本表反映乡镇的一般预算、政府性基金、国有资本经营预算、预算外财政专户收支和平衡情况以及机构、人员情况，由录入19表、20表、21表、22表、23表生成。

1．“乡镇财政供养人数”应与决算28表“基本数字表”的口径一致。农村中小学教师工资支出在哪一级列支，相应的人数也在哪一级反映。

2．乡镇财政机构数为财政所数与财税所数之和。

3．“乡镇一般预算收支平衡情况”、“乡镇政府性基金收支平衡情况”、“乡镇国有资本经营预算收支平衡情况”和“乡镇预算外财政专户资金收支情况”下的“本年本级收入”、“本年本级支出”应与决算06表“一般预算收支决算分级表”、决算13表“政府性基金收支决算分级表”、决算17表“国有资本经营预算收支决算分级表”和决算22表“预算外财政专户资金收支决算分级表”中的有关数据一致。

决算30表、支出决算经济分类决算表

本表反映经济分类支出情况，以“大口径”填列，包括用一般预算、政府性基金、预算外财政专户及行政事业单位自有资金安排的支出，但不包括自收自支单位的支出。

1.支出经济分类应按工资福利支出、商品和服务支出、对个人和家庭的补助支出、对企事业单位的补贴、赠与、债务利息支出、基本建设支出、其他资本性支出、贷款转贷及产权参股支出、其他支出下的款级科目分别填报。确实无法区分的，统一填列在上述各类支出的“其他”款级科目中。

2.支出经济分类合计＝“工资福利支出”小计＋“商品和服务支出”小计＋“对个人和家庭的补助支出”小计＋“对企事业单位的补贴”小计＋“赠与”小计＋“债务利息支出”小计＋ “基本建设支出”小计＋“其他资本性支出”小计＋“贷款转贷及产权参股支出”小计＋“其他支出”小计

3.支出功能分类合计＝一般公共服务＋外交＋国防＋公共安全＋教育＋科学技术＋文化体育与传媒＋社会保障和就业＋医疗卫生＋环境保护＋城乡社区事务＋农林水事务＋交通运输＋工业商业金融等事务＋其他支出。
